
[bookmark: _GoBack]教师带队参赛审批流程同意参赛，报职能部门及分管领导、院领导审批
参赛的详细方案（含预算经费）
办理报销等相关手续
比赛返校后提交活动小结至综合办（含赛事现场图片、奖状、奖杯、奖牌等）
办理请假或调、停课手续
不同意参赛，退回

党政联席会议
提交相关材料至部门综合办，列入部门党政联席会议议题
赛事的官方通知等正式文件


